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I. ZASADY OGOLNE
§1

. Niniejszy Regulamin udzielania zamdwieni publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;j
130.000 zt w Zachodniopomorskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach (dalej:
ZODR), zwany dalej ,.Regulaminem” okre$la realizacje zamowien wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320) - dalej p.z.p., o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej
tresci "zamdwieniami".

. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej 130.000 zt netto w nastepujacych procedurach:

1) zamowienia do kwoty 30.000 zt netto,

2) zamdwienia, ktérego kwota jest wyzsza niz 30.000 zt netto, ale mniejsza niz 130.000 zl netto.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow,

2) przejrzysty i proporcjonalny,

3) zapewniajacy racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

. Zambéwienia wspolfinansowane ze s$rodkéw europejskich Iub innych mechanizméw

finansowych, udzielane sa z zachowaniem wytycznych wynikajacych z odrgbnych przepisow

prawnych i innych dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosé i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisoéw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek organizacyjnych,

2) inni pracownicy ZODR w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

. Bezpos$redni nadzér nad zachowaniem procedury udzielenia danego zamoéwienia sprawuje

kierownik wtasciwej komérki organizacyjnej ZODR, tj. komorki, do ktorej przynalezy

pracownik, ktéremu powierzono czynnosci danego zamoéwienia.

II. USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§2

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik zamawiajacego ustala:

1) czy wydatek na zamowienie ma pokrycie w planie finansowym ZODR (informacji w tym
zakresie udziela Dziat Ksiggowosci),

2) planowang 1gczng liczbe zamo6wien na roboty budowlane (tego samego rodzaju/i w takim
samym zakresie zamowienia)

3) planowang tgczng liczbg zaméwien na podobne ushugi i/lub dostawy, ktére zamierza naby¢
ZODR, oszacowaé ich laczna warto$é, niezaleznie od tego czy zamierza je udzieli¢
jednorazowo w ramach jednego postepowania, czy tez w czgsciach (sukcesywnie) w ramach
odrgbnych postepowan.

. Pracownik zamawiajacego szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢ danego (przedmiotowego)

zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania Regulaminu

lub ustawy Prawo zamowien publicznych (dalej: PZP).

. Przy ustaleniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegbtowy nalezy przestrzegac

przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone zgodnie z PZP w zakresie

nieuregulowanym niniejszym Regulaminem.

. Szacunkowa warto$¢ zamo6wienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujgcych metod:
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1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego samego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia (rzeczywista faczna wartos¢
kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy
lub'w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym), z uwzglednieniem zmian ilosci
lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw,

4) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny towarow 1 ustug,

5) na podstawie odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesylane drogg elektroniczng,

6) poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy, sklepach internetowych lub na
podstawie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

. Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego), rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi, z uwzglednieniem nastepujacych przepisow:

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki, ktére;j

formularz stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu i zalagczonych do niej dokumentow.

Dokumentami  potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia sg

w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamidwienia,

5) notatka sluzbowa z przeprowadzonych rozméw telefonicznych Iub z rozeznania
bezposrednio w punktach sprzedazy,

6) kosztorys inwestorski.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania PZP lub Regulaminu.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem

wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamoOwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sie¢ do wszczecia pierwszego
Z postepowan.

III. PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA DO KWOTY 30.000 ZE. NETTO
§3

. W procedurze udzielania zamowien do 30.000 zt netto nalezy dotozy¢ staran, aby wydatkowaé

srodki finansowe w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny.

. Dokumenty dotyczace zakupdéw w procedurze do kwoty 30.000 zI netto wymagajg

potwierdzenia faktura, rachunkiem lub umowa.

. Zamo6wienia do kwoty 30.000 zI netto realizowane beda po ustaleniu wartosci szacunkowe;j,

przy czym kazde zaméwienie musi by¢ poprzedzone formularzem zamoéwienia stanowigcym
Zalaeznik nr 2 do Regulaminu.
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. Formularz zaméwienia sporzadzany jest na podstawie notatki z ustalenia wartosci szacunkowej

przez pracownika, ktéremu powierzono czynno$¢ zamowienia. Formularz ten w nastepnej
kolejnosci podpisuje kierownik komoérki organizacyjnej ZODR, do ktorej przynalezy
pracownik, ktéoremu powierzono czynnosci zamowienia.

. Formularz zamo6wienia podlega weryfikacji w zakresie jego kompletnosci przez pracownika do

spraw zamoOwien publicznych.

. Wypelniony, podpisany i zweryfikowany formularz zamowienia przedkladany jest do

akceptacji Gltéwnemu Ksiegowemu, w celu potwierdzenia czy dany wydatek ma pokrycie
w planie finansowym.
Formularz zamoéwienia do realizacji zatwierdza Dyrektor ZODR lub jego zastepca.

IV. PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA, KTOREGO KWOTA JEST WYZSZA

8]
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NIZ 30.000 ZE. NETTO, ALE MNIEJSZA NIZ 130.000 ZX. NETTO
§ 4

. Procedure udzielenia zamoéwienia ktérego kwota jest wyzsza niz 30.000 zt netto, ale mniejsza

niz 130.000 zt netto rozpoczyna sie od czynnosci szacowania i zlozenia formularza zamdwienia
zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do Regulaminu, Zapisy § 3 ust. 4-7 stosuje si¢ odpowiednio.

. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka organizacyjna wnioskujaca

o0 udzielenie zaméwienia poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
ZODR. Zapytanie ofertowe mozna réwniez przesta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej lub droga
elektroniczna do co najmniej trzech wykonawcow.

. Wzér zapytania ofertowego stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu, ktére powinno zawieraé

w szczegolnoscei:

1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zamdéwienia sporzadzony w sposob jednoznaczny, zrozumiaty i kompletny,
zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

3) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

4) warunki realizacji zamoéwienia,

5) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

. Wraz z zapytaniem ofertowym Zamawiajacy udostepnia wykonawcom:

1) formularz ofertowy wg wzoru stanowiagcego Zalaeznik nr 4 do Regulaminu,
2) projekt umowy.

. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria:odnoszace sie do

przedmiotu zamdwienia.

. W przypadku, gdy dane zamowienie jest finansowane ze zrodel zewnetrznych, zapytanie

ofertowe powinno spetnia¢ réwniez wymogi dodatkowe okreslone przez zewnetrzny podmiot
finansujacy lub wskazane przez niego odrebne przepisy.

. ZamOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
. Po zebraniu i ocenie ofert, komérka wnioskujaca (prowadzaca postepowanie) sklada do

Glownego Ksiggowego protokot z wyboru oferty celem jego akceptacji. Po akceptacji
protokotu przez Gtéwnego Ksiegowego, decyzje o wyborze wykonawcy podejmuje Dyrektor
ZODR lub upowazniona przez niego osoba poprzez zatwierdzenie protokotu wyboru oferty.
Wzor protokotu z wyboru oferty stanowi Zalgceznik nr 5 do Regulaminu.

. Zamoéwienie udzielone jest wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb

zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamoéwienia zaoferowal najkorzystniejsza oferte
zgodnie z kryteriami wyboru okreslonymi w tresci zapytania ofertowego.
Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty.
Informacjg o wyborze przekazuje si¢ niezwlocznie po dokonaniu wyboru wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz umieszcza si¢ stronie internetowej ZODR.
Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy.
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V. UMOWY
§5

. Przy udzielaniu zaméwienia do kwoty 30.000 zt netto w celu zabezpieczenia prawidlowej

realizacji zamowienia lub w zwiazku z jego specyfika mozna zawrze¢ umowe z wykonawca.
Przy udzielaniu zamdwienia, ktorego kwota jest wyzsza niz 30.000 zt netto, ale mniejsza niz
130.000 zt netto zawarcie umowy z wykonawcg jest wymagane.

Umowy przed ich zawarciem podlegaja zaopiniowaniu i zatwierdzeniu przez radcg prawnego.

. Nadzér nad wykonaniem umowy sprawuje pracownik komorki organizacyjnej, ktéremu

powierzono realizacje zaméwienia publicznego na podstawie niniejszego Regulaminu.

VI. ZASADY PRZYGOTOWANIA DOKUMENTACJI
§6

. Wybér wykonawcy w zakresie zamowien o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt netto

ewidencjonowany jest w rejestrze zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130.000 zt netto prowadzonym przez Dzial Administracyjno-Gospodarczym wg wzoru
bedacego Zalacznikiem nr 6 do Regulaminu.

. Po udzieleniu zaméwienia wedlug procedur opisanych w § 3 i § 4 lub na podstawie § 7

pracownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego uzupetlnia na podstawie Formularza
zaméwienia w przypadku zamdwien, o ktorych mowa w § 3 i § 7 oraz Protokotu z wyboru
oferty w przypadku zamdwien, o ktorych mowa w § 4, wilasciwe informacje w rejestrze
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt netto.

. Oryginaly dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zaméwienia, przechowuje

dzial, w ktérym procedura zostata przeprowadzona przez okres, co najmniej 5 lat od udzielenia
zamdwienia.

Komplet kopii dokumentéw (formularz zaméwienia, notatka z szacowania, zapytanie ofertowe, oferty,
protokdt wyboru oferty, i inne) komérka organizacyjna (udzielajagca zamowienia) przekazuje do
Dziatu Ksiegowosci, celem ich zalgczenia do dokumentu finansowego stanowiacego podstawe
zobowigzania (faktura, umowa, rachunek, inne).

VII.ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU
§7

. Z zastrzezeniem ust. 2, Regulaminu nie stosuje sie¢:

1) do zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi zwigzane z usuwaniem awaril sprzetu,
pojazdéw i innych urzadzen majacych wplyw na biezgca dziatalnos¢ ZODR,

2) w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze, .
b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,

3) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia,

4) do zamowien na dostawe czesci zamiennych oraz eksploatacyjnych do pojazdow ZODR,
jak i zamowien na $wiadczenie ustug serwisowych pojazdow ZODR,

5) do zaméwien, ktérych realizacja wynika z wymogéw BHP i Inspekcji Sanitarnej,

6) do optat skarbowych, sadowych i innych optat urzedowych,

7) do zamowien na dostawe artykutow spozywezych na potrzeby funkcjonowania ZODR,

8) do zamoéwien, ktorych przedmiotem sa ubezpieczenia majgtkowe, odpowiedzialnosci
cywilnej oraz grupowe,

9) do zamoéwien na uslugi edukacyjne, szkoleniowe, konferencyjno-szkoleniowe wraz
z wyzywieniem, pobytem i dojazdem,

10) do zamowien zwiazanych z reprezentacja kadry kierowniczej ZODR w wydarzeniach,

spotkaniach i naradach organizowanych przez inne podmioty,
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11) do zaméwien na ustugi publikacji materialéw promocyjno-reklamowych oraz na ustugi
nadawania programéw w srodkach masowego przekazu,

12) do zamdwien na ushugi pocztowe,

13) do zamdwien na ushlugi telekomunikacyjne, telefoniczne, radiotelefoniczne (telefonia
stacjonarna, komorkowa, Internet),

14) do zamowien na ustugi prawne, w tym w zakresie nadzoru lub przygotowywania i
przeprowadzania postepowan z zakresu zamoéwien publicznych ponizej i od progu
okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP,

15) do zamdwien na ustugi z zakresie ksiegowosci 1 finansow,

16) do zamowien na ustugi odbioru odpadéw w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1587 z pézn. zm.),

17) do zamoéwien na dostawy paliw ptynnych na potrzeby Zamawiajacego,

18) do zaméwien na dostawe licencji, jej aktualizacji 1 przedtuzenia oraz ustugi zwigzane z
obstugg programéw co, do ktérych zakupiono licencje,

19) do zamowien na dostawy produktdow zywnosciowych na potrzeby Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego Zamawiajacego w ramach, ktérego prowadzona jest
kuchnia przygotowujaca positki oraz na realizacje zadan biezacych ZODR,

20) do zamoéwien na ushugi edukacyjne lub szkoleniowe polaczone z programem
demonstracyjnym przeznaczonym dla celéw szkoleniowych i/lub pogladowych, w tym na
ushugi lub dostawy zwigzane z wyzywieniem i wynajmem sal na potrzeby organizacji
szkolen w ramach programéw demonstracyjnych.

. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 istnieje obowigzek szacowania warto$ci

zamoOwienia oraz zlozenia formularza zamoéwienia, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do

Regulaminu.

. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ w postaci

pisemnej umowy lub zlecenia, oraz szczegdétowej adnotacji na dokumencie finansowym

(fakturze, rachunku, nocie itp.), w szczegélnosci wskazujagc w adnotacji okolicznosci

uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor ZODR moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwo od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pozostaje obowigzek szacowania wartos$ci zamowienia
oraz ztozenia formularza zamdwienia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stluzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznodci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, zasad opisanych w § 1 ust. 3 Regulaminu a takze
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspoHinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

. Przy realizacji zamdéwien na podstawie niniejszego Regulaminu mozna positkowaé sie¢
przepisami ustawy PZP.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zi

Barzkowice, .......oovvviiniiinnns I.

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

DOtYCZY: ZAMOWICIIA PIL ot tiiiitittittitiieiaeet i tteas st e aeent et sestes s et ae s eatastenassnansereassansnrssenesnis

1.

2

Ll

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumialych okreslert ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych
elementdw zamdwienia mogacych mied wplyw na ustalenie wartosci zamdwienia. Szczegdfowe wymagania, parametry
i wlasciwosci wprowadzane w opisie przedmiotu zamdwienia nalezy rzetelnie uzasadnié.

Wartosé przedmiotowego zamowienia ustalono z nalezyta starannoscia w dniul .....c.ovvvvviiiiniiiiiinnnne,

B ICWIEEE o cinsmmmmmnssinins s oo s 0 B B W s z} netto
Czynnosé ustalenia szacowania wartoéci zamdwienia jest czynnoscig poprzedzajgcq czynnosc wszczecia postepowania.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia obliczono, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
»~Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 z” w ZODR w
BarzKOWICACH W ODAICIU 00 o ouasmvsmnnm s mmms s Snm s v s o b s s s ui s 6 80 e s s e S s s

np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderdow, katalogdw, kosztorysy lub inne Zrédia, metody potwierdzajace
nalezyta starannosc ustalenia wartosci zamdwieria,

Uwaga: Dokumenty potwierdzajace ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia, (ktdrych przykiadowy katalog okresla
Regulamin) powinny stanowic zatgcznik do ninigjszej notatki.

Wartos¢ przedmiotowego zamdwienia Wynosi: ........ocovvviniiinnne, zl netto.

Przedmiotowe zamdwienie jest cze$cia /nie jest czescig* zamdwienia realizowanego przez jednostke w biezacym
roku lub objetego jednym Projektem.

Warto$¢ wszystkich czesci zamdwienia facznie z przedmiotowa wynosi: ......................o.lL zl netto (wypetni¢
tylko, gdy przedmictowe zamdwienie jest czescig zamdwienia realizowanego przez jednostke w biezgcym roku lub objetego
Jjednym Projektem.)

Uwaga: Przy udzielaniu kolejnej czesci zaméwienia, jako wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia przyjmuje sie wartos¢ tych
czeéci ustalong przy udzielaniu pierwszej czesci zamdwienia).

Uwaga: w przypadku, gdy przedmiotowe zamdwienie jest czesciq zamdwienia realizowanego przez jednostke, nalezy podac
takze fqczng wartosc wszystkich czesci. Jezeli zamawiajgcy planuje udzielic zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, wartoscia zaméwienia jest {gczna
wartosc¢ poszczegdinych czescl zamowienia (np., gdy ZODR z géry przewiduje zakres calego zamdwienia na laptopy w danym
-czasie lub w ramach danego Projektu w ifosci 30 sztuk, ktdrych szacunkowa wartosc¢ wynosi 40.000,00 zt i mozliwe jest jego
Jjednorazowe udzielenie, lecz ze wzgleddw organizacyjnych, technicznych, gospodarczych podejmuje decyzje o dokonywaniu
zakupéw tych laptopéw sukcesywnie np. po 2 sztuki, woéwczas wartoscig szacunkowa przedmiotowego zamdwienia jest wartosc
2 laptopdw, zaé wartoscig wszystkich czesci zamdwienia jest kwota 40.000,00 zi. O tym czy stosujemy PZP czy Regulamin
decyduje wartosc szacunkowa wszystkich czesci zamowienia).

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i uslug oddanych przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robdt budowlanych.

W przypadku, gdy zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartosciq zaméwienia jest 1aczna wartosc podobnych dostaw
nawet, jezeli zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub
dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych.

W wyniku czynnosci szacowania uzyskano nastepujace informacje:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Wartosé netto zamowienia Wartos¢ brutto zamowienia Uwagi

Data | podpis pracownika opisujgcego przedmiot zamdwienia i ustalajgcego jego wartosc szacunkows oraz kierownika wiasciwej
komdrki organizacyjnej

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sa:

*niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej 130.000 zi

- Zachodniopomorski Osrodek Data rejestracji
~ Doradztwa Rolniczego FORMULARZ
. wBarzkowicach S—
~ NIP 854-00-16-836 . Znak
REGON 001047305 & ~ : Znak spra
i ZAMOWIENIA It
Komérka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zaméwienia: ...
PRACOWNIK ZAMAWIAJACY s s s i s s S S s s s R BT O e
(imig¢ i nazwisko)
RODZAJ ZAMOWIENIA:
U Robota budowlana O Dostawa O Usluga

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA 1 UZASADNIENIE ZAMOWIENIA

Szacowana warto$é przedmiotowego zaméwienia: ... (wartos¢ netto)

Przedmiotowe zamoéwienie jest czescia / nie jest czeScia® zamoOwienia realizowanego przez jednostke
w biezacym roku lub objetego jednym projektem.

Wartoéé wszystkich czesci zamowienia lacznie z przedmiotowg wynosiz ..........cooiviiiiiiiiinn z! netto.

ZAMOWIENIE ZOSTANIE UDZIELONE NA PODSTAWIE ........ocoouiiiiiiiiiiiieeeeiiiieeeeeeeiineeeeaeann e
(wskaza¢ wlasciwy § Regulaminu)

W wyniku przeprowadzonego szacowania uzyskano nastepujace oferty:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Wartos¢ netto | Wartos¢ brutto | Uwagi
zamdwienia zamowienia

W celu realizacji zamo6wienia w oparciu o § 3 Regulaminu wybrano ofert¢ Wykonawcey:

(nazwa i adres)

_ ZRODEA FINANSOWANIA: ccvounasnuammmssosnsmssim e
PODPIS PODPIS
KIEROWNIKA WLASCIWEJ PRACOWNIKA, KTOREMU POWIERZONO

KOMORKI ORGANIZACYINEJ

podpis Glownego Ksiegowego

CZYNNOSCI UDZIELENIA ZAMOWIENIA

AKCEPTACJA DYREKTORA ZODR LUB OSOBY PRZEZ NIEGO UPOWAZNIONEJ

podpis Dyrektora/osoby upowaznionej

* niepotr=ebne skreslic
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IL.

ITI.

IV.

VI.

Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zi

Barzkowice, dnia ................ I.

ZAPYTANIE OFERTOWE ........................

ZAMAWIAJACY:

Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach
73-134 Barzkowice 2

NIP: 854-001-68-36

REGON: 001047305

Adres poczty elektronicznej: ...........ocoeivininn....

Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego ZamOWIenia: ..............oovuiniiiniieieininininieaennnns

Opis przedmiotu zamowienia
PrzedmMiotem ZaMOWIBTIA JESTE voouivnvvmsvivvvvn s smsomyvsssesss sy i seises s vy

Warunki realizacji ZAmOWICIIA ........ouinit ittt

Opis wymagan stawianych Wykonawcom wraz 2z dokumentacja na ich
potwierdzenie/dokumenty rejestrowe/pelnomocnictwa/inne dokumenty niezbedne do
wykonania zamoéwienia

Termin zwigzania Wykonawecy oferta: dodnia ........... Favivss dni

Kryterium/a wyboru oferty

Kryterium oceny ofert Waga

LACZNA CENA OFERTOWA NETTO /BRUTTO | ...

DODATKOWE KRYTERIA
(UJAC W PRZYPADKU ZASTOSOWANIA DODATKOWYCH KRYTERIOW)

RAZEM 100 %

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi oferte najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru. Cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
niniejszego zamdowienia.

Mk =

Informacje dodatkowe
Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca bedg prowadzone w PLN.
Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszeza* mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

. Zamawiajgcy przewiduje/nie przewiduje* mozliwosci powierzenia wykonania zaméwienia

podwykonawcom.

. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do utrzymania ceny netto za realizacje zamoéwienia wskazanej

w formularzu przez caly okres obowigzywania umowy/realizacji zamdwienia.

. Naleznosci wynikajace z faktury VAT/rachunku bedg platne w terminie ............. od daty

dorgczenia do Zamawiajacego.

W przypadku zatgczenia do Zapytania wzoru umowy, Wykonawca o§wiadczy, iz wyraza zgode
na zawarcie umowy w przedstawionym brzmieniu, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. |
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VIL

Sposéb przygotowania oferty

. Wykonawca winien przedstawi¢ ofert¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

VIIIL.

RS

. Oferta 1 os$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobg/osoby uprawnione

do reprezentowania i skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie
z wpisem do wlasciwego rejestru. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty,
reprezentowania Wykonawcy 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty wynika z pelnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone i podpisane przez osobe /osoby
uprawnione zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru oraz dotgczone do oferty.

. Oferta musi by¢ kompletna. Na oferte sktada si¢ formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty

wskazane w zapytaniu.

. Oferte nalezy przesta¢ poczta elektroniczng, poczta tradycyjng lub w uzasadnionych

przypadkach zlozy¢ osobiscie.

. 'W przypadku porozumiewania si¢ za pomoca poczty elektronicznej kazda ze stron obowigzana

jest niezwlocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania korespondencii.

. W przypadku skladania oferty droga elektroniczng wszelkie podpisane dokumenty nalezy

przesta¢ w formie skanow.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Miejsce i termin skladania ofert

. Oferte malezy skladaé do dnia c.vwwiiviiinininiii Fod0 BOREE: » psevsvinnvons

1) droga elektroniczng na adres: ..............c...c....... ,
2) pocztaalbo 0sobisCie fa AATEES wvivvsmvmmssmmmiiny (o e 0 S B A A s s mnne .
z dopiskiem ,,Dot. zapytania ofertowego na.............ccceeeveveeveveeeeee. ZNAK: e, ”

. Oferta ztozona po terminie nie zostanie rozpatrzona.
. Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonej oferty oraz wezwa¢ Wykonawce, ktory w okreslonym terminie nie
ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw albo, ktére zawieraja
bledy, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie.

..Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wybranemu

Wykonawcy drogg elektroniczng oraz zamiesci na stronie internetowej Zachodmopomorskle g0
Osrodka Doradztwa Rolniczego.

. W przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy lub realizacji zamdowienia, Zamawiajacy

moze wybra¢ oferte nastepnego w kolejnosci Wykonawcy.

. Za uchylanie si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy uznaje w szczegdlnosci:

1) odmowe podpisania umowy,
2) nie stawienie si¢ bez usprawiedliwienia uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
w terminie 1 miejscu wyznaczonym na podpisanie umowy.

IX. Postanowienia koncowe

1.

2.

Niniejsze zapytanie ofertowe oraz okreslone w nim warunki moga by¢ przez Zamawiajacego
przed terminem sktadania oferty zmienione lub odwolane.

Zamawiajacy poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci z zapytaniem, ktdre nie powoduja istotnej zmiany oferty,
zawiadamiajagc niezwlocznie o tym Wykonawce. Wykonawca moze w terminie
2 dni zlozy¢ o$wiadczenie, ze nie wyraza zgody na poprawiong omylke polegajacg na
niezgodnosci z zapytaniem. W takim wypadku jego oferta podlega odrzuceniu.

. Zamawiajgcy informuje, ze obok formy elektronicznej dopuszeza mozliwo$é porozumiewania

si¢ z Wykonawcami telefonicznie.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego lub

informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego
wlasciwego rejestru w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcey jest
umocowana do jego reprezentowania, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca
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bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace

dostep do tych dokumentdw.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego
etapie.

6. W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”),
na podstawie art. 13 ust. | RODO Zamawiajgcy informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Osrodek
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach,

2) 73-134 Barzkowice 2, tel. 91 479 40 53, e-mail: sekretariat.barzkowice@zodr.pl.

3) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iod@zodr.pl; tel. 91 479 40 23.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzanie w celu realizacji umowy, na podstawie art. 6
ust. 1 pkt. b RODO.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ tylko i wytacznie podmioty do tego
uprawnione na podstawie odrgbnych przepiséw prawa.

6) Podanie przez Pania/Pana danych jest dobrowolne, lecz jest niezbednym warunkiem
realizacji zlecenia oraz ze ma Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych, ich
poprawiania, a takze wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie.

7) W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym 2z prawem przetwarzaniu
przez Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

8) Pelna tres¢ Klauzuli informacyjnej o  przetwarzaniu danych osobowych
w Zachodniopomorskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, opublikowana
jest na www.zodr.pl.

7. Podanie danych osobowych w ofercie oraz wyrazenie zgody na ich przetwarzanie przez
Zachodniopomorski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach jest dobrowolne, ale
niezbedne w celu skutecznego ztozenia oferty.

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt

piecze¢ Wykonawcey
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa 1 adres Wykonawcy:

Adres poczty eleKtroniCzne]: ......ccocvveeeiirireeieciieeeciriree e
NEMEE IS O s s AT
Nuimer REGON: commmis s s e s
Numer NIP: (et
NI KRE: nunimummmimsaisniimnissiiams s s

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr............. ceesseeeen. dotyczace dostawy/uslugi/robot

budowlanych............. S S R R S R na potrzeby
(przedmiot zamowienia)

Zachodniopomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, oferujemy

realizacj¢ zamo6wienia za cene:

Cena NetED o iinmwminmiiarstpariaas Zh

(STOWIILE: vttt b et e e b b e e ra e e s ate st s e e basebsaeabeaeaeeeabaaanas o
Nalezny podatek VAT (....... Do) v v zkh.

Ceha brutto.........ccccovevviirvirceieneneenennn Zh

(stownie: )

(DODATKOWE KRYTERIA) sicvcuvesssvenisiivnsisinsivinssss

Oswiadczam(y), ze:

1. Zapoznali$my si¢ z przedmiotem zamdwienia opisanym w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy
do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

2. Pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie ww.

zamoOwienia.

Uwazamy sie za zwigzanych z ofertg przez okres...........cccoceeveeenen dni.

4, Powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku

wyboru niniejszej oferty, w tym nalezny podatek od towarow 1 ustug.

Zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢ zamowienie nie pozniej nizdo dnia ...

. Miejscem dostawy DEAZIC. .. .vuuniee et

. Przedmiot zamdéwienia bedzie wykonany zgodnie z obowigzujacymi normami, wolny od wad,

w tym fizycznych: konstrukcyjnych, materiatlowych, wykonawezych i prawnych,

8. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

9. Gwarantujemy stalg cene przez caly okres trwania umowy.

.

~ W
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Zalacznikami stanowigcymi integralng czgs¢ naszej oferty sa*:

a) aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

b) pelnomocnictwo,

* niepotrzebne skresli¢

..................................................................

miejscowos¢, data czytelny podpis Wykonawcy

1. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zachodniopomorski Osrodek
Doradztwa Rolniczego w Barzkowicach, 73-134 Barzkowice 2, na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) moich
danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu ofertowym w celu uczestnictwa

W POStEPOWANIU .. vieeeeererareernearreennens oraz w dalszej kolejnosci w celu zawarcia i realizacji
UmMowy.
miejscowosé¢, data ) czytelny podpis Wykonawcy

2. Oswiadczam, ze zostalem /am poinformowany/a o przystugujagcym mi prawie dostepu do tresci
moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak
réwniez, ze podanie tych danych bylo dobrowolne, lecz konieczne w celu uczestnictwa
W niniejszym postepowaniu.

.................................................................

miejscowosé, data czytelny podpis Wykonawcy
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zi

 PROTOKOL Z WYBORU OFERT

zdnia ... : -

1) e
2) s
3) e
3. Wterminiedodnia........ccc........ S 7 wplynely/zostaly zebrane* ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne kryteria
4. W wyniku badania i oceny ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie: ..........coeeereeeeernencnnnne.

. B ORI o sicomseoinsmscommonensssimsssisionos s o A R R S O R NSRS
PODPIS PODPIS
KIEROWNIKA WEASCIWE] PRACOWT_\IIKA, KTOREMU POWIERZONO
KOMORKI ORGANIZACYINE] CZYNNOSCI UDZIELENIA ZAMOWIENIA
AKCEPTUJE ZATWIERDZAM
podpis Glownego Ksiggowego podpis Dyrektoralosoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosdci nieprzekraczajacej 130.000 zt

Lnpyeg Bupn
ojniq | o))3u eroRLAE)s. L ‘Laegysop
Iz EJUp L mnu o)y (nurmem3ayy | ‘envpuopng
CIaLAOmIEZ g171 vroatnomrez | § Aansepn) Loqoux Aseads yeuz 1 | vrodnsomez
odmopupn | {uwomwm vraeamez | Ldamruoylyy | dsopea vrueaodiysod | ivtoewmoumrez | vruatmomrez | validezravdro | fensefex
ISOMIT N\ TJTP 1.IRTmy] BAMZUN] CUCAMOITZG qix 1 fezpoy jormpIzIg 100y weq .n..—,...

TZ 000 0£T LADVIVZIOVINAZATIN IDSOLIVA O HOANZOI'TINd NIIMOINVZ YISACTA
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